YnpasJjieHue 06pa3oBaHusi aAMHHUCTPAUHH CTENHOBCKOro MyHHIHIAIbHOTO
okpyra CTaBponoJ/ibCKoro Kpas

ITPUKA3

27 anpens 2021 r. c. CrenHoe Ne 171

O6 yrteepknenun [lonoxenuss 06 apxuBe ympaBleHHs 00pa3oBaHHMS
agMuHMCTpaii CTEMTHOBCKOro MyHHIMIATbHOIO oKpyra CTaBpOmoJIbCKOro Kpas

B coorserctBun ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit ®enepaunuu ot 22
okTsi6ps 2004 r. Ne 125-03 «O6 apxusHoM gene B Poccuiickoi Denepauuu»,
[lepedHeM THMOBBIX YIPABIEHYECKHX APXWBHBIX IOKYMEHTOB, OOpasyloIMXcs B
Ipolecce  JeSATeNbHOCTH  TOCYJapCTBEHHBIX ~ OpraHoB,  OpraHOB — MECTHOTO
CaMOyNpapjieHWss ¥ OpraHU3allMi, C yKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHHs, YTBEPXKIECHHBLIM
npuKa3zoM MunmcTepCTBa KynbTypsl Poccuiickoit @enepaunn ot 20 nexabps 2019 r.
No 236, IlpuMepHBIM TOJOXKEHHEM 00 SKCHEPTHOM KOMHCCHH OpraHH3allui,
YTBEP)KAEHHBIM MpHKazoM DeeparbHOro apXHBHOro areHTcTBa oT 11 ampens 2018 r.
Ne 43

I[MPUKA3BIBAIO:

1. YTBepmuTh NpHiaraeMoe IOJOXKeHHe 00 apXuBe yMpapjieHHWs O00pa3oBaHUS
agMuHMCTpaii CTEMHOBCKOrO MyHHIMIATBHOTO oKpyra CTaBpomobCKOro Kpas.

2. Hacrosmmii npyka3 BCTYaeT B CHIIY CO JHS €ro MOANUCaHU.
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COI'JTACOBAHO

HaYaJIbHUK apXWBHOIO OT/IeJIa
agMuHUCTpauuu CTEMHOBCKOIO
MYHHIIATIATEHOTO OKpyTa

M.H. ITonukapriosa
» Atk 2021 r.
4

«

ITOJIOXKEHUE
00 apxuBe ynpasieHus: 00pa3oBaHus aAIMUHHCTpad CTEeMHOBCKOTO
MYHHLMNATBHOT0 OKpyra CTaBponoabCKoro Kpast

I. O01mHe noJ1oKeHHUS

1. IlpumepHOe nonoxeHue ob apxuBe yIpaBieHUs oOpa3oBaHUs aAMUHUCTPALUH
CTenHOBCKOro MyHHLIMNIATBHOTO OKpyra CTaBponoyibCcKoro Kpas (aajiee COOTBETCTBEHHO
- IlpumepHOe monoxxeHue, ynpapieHHe oOpa3oBaHHs) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
noamyHkroM 8 mnyHkta 6 [lonoxenus o @DenepalbHOM apXMBHOM areHTCTBE,
yrBepxa€HHoro Ykaszom IIpesunenta Poccutickoit @enepanuu ot 22 uions 2016 r. N
293 "Bompocel ®DenepanpHoro apxuHoro areHtcrBa' (CobpaHue 3aKOHOIATENHCTBA
Poccuiickoit ®@enepauuu, 2016, N 26, cr. 4034).

2. IIpumepHOE MOI0KEHNE PAaCTIPOCTPAHAETCS Ha apXUB yIIpaBlieHHs 00pa3oBaHMs
(manee — ApxuB ynpaBieHHs 00pa3oBaHuU).

3. ApxuB ynpaBleHHss 0Opa3OBaHHS CO34aéTCA HA MpaBaX CTPYKTYPHOIO
NnoApasfeNieHus,  OCYIIECTBISIOIIEIO0  XpaHEHHE,  KOMIUIEKTOBaHHE, y4éT |
UCTIOJIb30BaHKE JTOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit Denepaimu, JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (CBbImEe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YMCJE [0 JIHYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIMXCS B JESATENBHOCTH OPraHW3alliM, a TaK)Ke MMOArOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepenade Ha IMOCTOSHHOE XpaHEHHE B apXMBHBIM oT/en aaMuHUcTpanud CTEMHOBCKOTO
MYHHIUIIATBHOrO0 OKpyra CTaBpONOIBCKOrO Kpas, HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAaHHS
KOTOPOTO BBICTYIIAeT yNpaBieHUe 00pa30BaHHUI.

4. Ynpasnenue obpazoBanus paspabareiBaeT [lonoxenne 06 ApxuBe yrpasieHus
obpasoBanua. [lonoxenue o006 ApxuBe ynpaBieHHs OOpa3’OBaHHs IOIEKHUT
COIJIaCOBAaHHIO Ha MpeJMET COOTBETCTBUS ero IIpuMepHOMY MONOKEHHIO C YYETOM
cocTaBa JOKYMEHTOB, HaXOAIIMXCA HA XpPaHEHHH H MOJUIeKAIIUX XpaHEHHIO B ApXHBE
yIpaBieHus: 06pa3oBaHusl.

ITocne cormacoBanus mnonoxeHHe 00 ApxHBe yhpaBieHHs 00pa3oBaHUs



YTBEPXK/IAETCS HAYaIbHHKOM YIpaBJIeHHs 00pa3oBaHUs aAMUHHUCTPAIHH CTenHoBCKOro
MyHHIUNATBHOTo oKpyra CTaBpOroabCKOro Kpast.

5. ApxuB ylpaBieHHs oOpa3oBaHHs B CBOCH NEATENBHOCTH PYKOBOACTBYCTCA
dezepanbHbIM 3akoHOM oT 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickon
®epepaun” (Cobpanne 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoi @enepauu, 2004, N 43, crt.
4169: 2006, N 50, ct. 5280; 2007, N 49, cr. 6079; 2008, N 20, cr. 2253; 2010; N 19, et
2291, N 31, cr.4196; 2013, N 7, ct. 611; 2014, N 40, ct. 5320; 2015, N 48, cr. 6723;
2016, N 10, cr. 1317, N 22, cr. 3097; 2017, N 25, cr. 3596; 2018, N 1, cr. 19),
3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH IpaBOBBIMH akTamu Poccuiickoii @enepaiuy, cyOBEKTOB
Poccuiickoit @enepauun B cdepe apXMBHOrO 1ena M JEJIONPOU3BOIACTBA, NpPaBUIAMH
OpraHM3alli¥ XpaHEHHs, KOMILIEKTOBaHMs, yd4éTa H WCIOJIB30BaHHA JOKYyMEHTOB
ApxuBHOro donna Poccuiickoidi @Penepaunu M ApYTMX ApXWBHBIX [OKyMEHTOB B
rocy[JapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MeCTHOTO CaMOYNpAaB/EHUs W OpraHU3alHusiX,
3aKOHAMM M WHBIMA HOPMATHBHBIMM [PaBOBBIMM akTamu CTaBpOMNOJBCKOrO Kpas B
06JIaCTH apXMBHOIO [elNa, JIOKAalbHbIMMA HOPMATHBHBIMM aKTaMH aJMHHHCTpallkiH
CTEeNmHOBCKOTO MyHHIMNATbHOro okpyra CTaBpONOJIIBCKOro Kpas M yIpPaBICHHA
obpazoBaHu1.

I1. CocTaB J0OKYMEHTOB ApPXHBa yNnpaBJjieHusi 00pa3oBaHus

6. ApxuB ynpaBJiIeHHs 00pa30BaHUs XPAHHT:

a) JOKYMEHTHI MIOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (CBBIIIE 10 ;eT) CpOKOB XpaHEHMs, B
TOM 4HCie IOKYMEHTHl IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMECH B EATCIBHOCTH
OpraHW3alluu;

6) IOKYMEHTBI IIOCTOSHHOTO XpaHEeHUs ¥ JOKYMEHTBI I10 JIMYHOMY COCTaBy donna
OpraHM3alyii - IpeIIeCTBEHHUKOB;

B) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTaM M YHYETHBIC IOKyMEHTBI
ApxuBa opraHu3aiy.

I11. 3anauu ApxuBa ynpaB/jeHusi 06pa3oBaHHsA

7. K 3amauam ApxuBa ympaBlieHHs 00pa3oBaHusi OTHOCATCH:

7.1. Opraau3anys XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH r71aBOM
II ITpuMepHOTro MOIIOKEHHA.

7.2. KomiuiekToBaHHe ApxuBa yIpaBleHHs 00pa3oBaHHA JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHCS B AE€ATETBHOCTH OpraHH3allnH.

7.3. V4T [OKYMEHTOB, HAaxOISIIMXCS Ha XPaHEHMH B ApXHBE yIpaBJICHHI
ob6pa3zoBaHusl.

7.4. HWcnonbp3oBaHWE JOKYMEHTOB, HaxOJAIIMXCA Ha XpaHCHWUHA B Apxuse
yIpaBiieHUs: 0Opa30BaHHA.

7.5. TloaroToBKa M CBOEBpPEMEHHas Iepe/ada JIOKYMEHTOB apXuBa yNpaBlICHHA
06pa3oBaHHs Ha [OCTOSHHOE XpaHEHHWe B apXHBHBIH OTAEN aIMHHHCTpAlHH
CTenmHOBCKOr0 MyHHIIHIIATBHOT0 OKpyra CTaBponojibCKOro Kpas.

7.6. MeToiyecKkoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb 32 (POPMUPOBaHHEM H odopmieHHEM



el B CTPYKTYDHBIX MOJpas/eieHus X OpraHu3alliy M CBOEBPEMEHHOM Nepesiayed UX B
ApXHB yIpaBJeHHs 00pa3oBaHUs.

IV. ®yskuun ApxuBa ynpasjieHHA oOpa3oBaHHusA

8. ApXuB ympaBJieHHs 00pa30BaHKs OCYLIECTBIACT crnenyromue QyHKIHH:

8.1. Opranusyer NpuéM AOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO BpeMeHHBbIX (cBbime 10 JIeT)
CPOKOB XpaHEeHHs, B TOM 4HCJIE TI0 JINYHOMY COCTaBYy. 00pa30BaBIIMXCS B JEATEILHOCTH
OpraHM3alyy, B COOTBETCTBHH C YTBEPKAEHHBIM IPaQUKOM.

8.2. BenéT y4&T JOKYMEHTOB, HAXOMAIIMXCS Ha XpaHCHAH B ApxuBe ynpaBJICHHS
obpa3oBaHH.

8.3. [Ilpencrapisier B apXUBHBIH OTZEN ammuHUcTpaid  CTemHOBCKOTrO
MyHHIMNaTbHOro okpyra CTaBpOmoOIbCKOro Kpai y4ETHBIE CBEICHMS 06 o0b0BEME H
cocTaBe, XpaHSIIUXCA B apXvBe YNpaBICHHA o6pa3oBaHusi JOKyMEHTOB ApPXHMBHOIO
donma Poccuiickoii Denepauuu U Apyrux apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
MOPSIKOM TOCYHapCTBEHHOTO y4€Ta HOKyMEHTOB ApxusHoro ¢oHza Poccuiickon
denepanuu.

8.4. CHcTeMaTH3UpyeT M pasMellaeT NOKYMEHTBI, MOCTYNAroIHe Ha XpaHEeHHE B
ApxuB ympaBieHus 00pa3oBaHHMS, obpasoBaBliKecss B XOAe OCYIIECTBICHHA
JeSTENbHOCTU OpraHU3aluy.

8.5. OcymiecTBIseT MOATOTOBKY M MPE/CTABIACT:

a) Ha PacCCMOTPEHHUE U COTTIaCOBaHHE 3KCIIEPTHOM KOMHMCCHHM OpraHu3alii OMHCH
J1eJT TIOCTOSHHOTO XPaHEeHH!s], BPEMEHHbIX (CBBILIE 10 n€eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM 1YHCIIE
0 JHAYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKTbl O BBIICICHHM K YHHUYTOXXEHHIO apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB, He IOJJIEKAIMX XPaHCHHUIO, aKThI 06 yTpare HIOKYMEHTOB, aKThl O
HEWCIIPAaBUMBIX MTOBPEKACHHUAX apXHUBHBIX OKYMEHTOB;

6) na yreepxknenue DK xomurera CTaBpOIMOIBCKOrO Kpas Mo JieiaM apXMBOB
OTIMCH J€J1 TOCTOSIHHOI'O XpaHEHHU S,

B) Ha coracoBanue JIIK komurera CTaBpoINoOJIBCKOro Kpasi 1o JiejlaM apXuBOB
OIMHMCH I [0 JIMYHOMY COCTaBY,

r) na cornacopanue JITK komurera CTaBpOMOIBCKOTO Kpas TI0 JienamM apxuBOB
akTel 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKThl O HCHUCIPaBAMBIX MOBPEXIEHUAX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXKACHHE PYKOBOMWTENIO OpraHH3allMd OIHCH 1en TOCTOSHHOI'O
XpaHEHHsI, OIIMCH BPEMEHHBIX (CBBILIE 10 5eT) CpoKOB XpaHEHHMsI, B TOM IHCIIC OIIHCH A&
[10 JTMYHOMY COCTaBY, aKTHI O BBIJEJEHHH K YHHYTOXCHHIO apXHUBHBIX JOKyMEHTOB, He
[OUTeKAIMX XPAaHEHHMIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYyMEHTOB, aKTBI O HEUCIIpaBUMBIX
NOBPEXIEHUAX apXHBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEP)KIEHHbBIE (cornacosannbie) IK
komuTeTa CTaBpOIMOJIBLCKOr0O Kpas Mo JIejlaM apXHBOB.

8.6. Opranusyer mepenadyy [AOKYMCHTOB ApxusrHoro ¢oHIa Poccuiickon
denepauuy Ha TOCTOSHHOE XpaHCHHE B apXWBHBIM OTAEN aJMHHHMCTpalHH
CTeMHOBCKOrO MyHHIMIAIBHOr0 OKpyra CTaBpOnobCKOro Kpas.

8.7. OpraHu3yeT ¥ IPOBOAUT SKCIEPTHU3Y HCHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX



(cBerme 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHUs, HaXOMAIIUXCS HA XpPaHEHHWH B ApPXHBE YIpaBIECHHs
00pa3oBaHus B LieAX 0TOOpa JOKYMEHTOB Ul BKIIFOYEHHS B COCTaB APXHMBHOrO (hoHIa
Poccuiickoii ®enepauud, a TakkKe BbIABICHHA [JOKYMEHTOB, HE IOIeXKalIHX
JaJIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

8.8. IlpoBomuT MeponpHsaTHs TO OOECHEYEHHI0 COXPaHHOCTH [IOKYMEHTOB,
HaXO[ALIMXCSA Ha XPaHEHUHU B ApXHBe yIIpaBiIeHHs 00pa30BaHuUs.

8.9. Opranusyer HHQOPMHpPOBAHHE PYKOBOJCTBAa MU PabOTHHKOB OpPraHH3alUH O
COCTaBEe M COJIepXKaHUH JOKyMEHTOB ApXUBa yIpaBiieHUs 00pa3oBaHUS.

8.10. MadopmupyeT monp3oBaTesnei Mo BOMpPOCaM MECTOHAXOXKAEHHS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

8.11. Opraausyer BbiZauyy JOOKYMEHTOB M Hel i paboThl B YHTAIBHOM
(IIpOCMOTPOBOM) 3aJl€ UJIH BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHHUE.

8.12. HcnonHser 3ampochl IOJIb30BaTellel, BHIAAET apXHMBHBIE KOIHH
JOKYMEHTOB, apXMBHbI€ BbIITUCKU U apXUBHbIE CIIPABKH.

8.13. Benér y4€r ucnonp30BaHHs JOKyMEHTOB ApXHUBa yIpaBleHHs 00pa3oBaHMs.

8.14. OcymecTBiseT BeleHHE CIPAaBOYHO-IOMCKOBBIX CPEACTB K HOKYMEHTaM
ApxvBa OpraHu3alyy.

8.15. VwyactByer B pa3paboTke MOKYMEHTOB OpraHM3alldd II0 BOIPOCAM
apXMBHOTIO JieJTa H JeJIONPOU3BO/ICTBA.

8.16. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO IIOMOIIIb:

a) cmyxbe Nenompou3BOACTBAa OpPraHU3alMH B COCTaBJIEHHH HOMEHKJIATYphl €,
dbopMHpOBaHUH U OHOPMIIEHHH JENT;

0) CTPYKTypHBIM MOApa3leNeHHs M H PabOTHHKAM OpraHW3aldd B IMOATOTOBKE
JTOKYMEHTOB K Iepejiaye B ApXUB ynipaBileHHs 00pa3oBaHHS.

V. IlpaBa ApxuBa ynpaBJjieHHsi 00pa3oBaHHsA

9. ApxuB yrnpaBiieHus: 06pa3oBaHUs HMEET MPaBo:

a) IIPEICTaBIATh PYKOBOJZICTBY OpraHu3aluu IIpe1JIOKEHHUS o
COBEpUICHCTBOBAaHUIO  OpraHM3alliM  XpaHeHWs, KOMIUIEKTOBaHHS, y4yéra H
UCITIOJIb30BaHKs apXHBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXHBe yIIpaBJIeHHS 00pa30BaHMS;

©) 3anpammBath y paGOTHHKOB OpraHM3alMil CBEJEHMs, HEOOXOOMMBIE IS
paboTel ApxuBa yTpaBieHUs: 06pa30BaHMs;

B) JaBaTh PEKOMEHJAMK pabOTHUKAM OpraHW3alui [0 BOIPOCaM, OTHOCSIUMCS
K KOMIIETEHLIMU ApXHUBa yIipaBlieHUs: 00pa3oBaHMS;

r) MHGOPMHpPOBATH pPabOTHUKOB OpraHU3aluii O HEOOXOAMMOCTH Mepeaayu
JOKyMEHTOB B ApXMB YIpPaBJI€HHMs 00pa3oBaHHS B COOTBETCTBHH C YTBEPKIEHHBIM
rpauKoM;

1) IpUHUMaTh ydacTHe B 3aceqaHusx DIIK xomurera CTaBpONOIBLCKOro Kpas 1o
JieJiaM apXHBOB.



